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  شركت سهامي روزنامه رسمي كشورآئين نامه معاملات 
  
  
  
   كليات‐فصل اول 

  :شوند  مي  زير تعريف  شرح ، به  شده  كار برده  به آئين نامه   در اين  كه واژگاني – ١ماده 
  گـري   مناقصه  به  معامله  موضوع هدات تع  در آن ، كه)  اسناد مناقصه طبق( نظر مورد كيفيت  تأمين براي    است رقابتي فرايندي:    مناقصه  ـالف
  .شود  باشد، واگذار مي  را پيشنهاد كرده متناسب   قيمت  كمترين كه
  شركت سهامي روزنامه رسمي كشور: گزار  مناقصهـ  ب
  .كند  مي  شركت  و درمناقصه  را دريافت  اسناد مناقصه  كه  است  ياحقوقي  حقيقي شخصي: گر  مناقصهـ  ج
شـود و    مـي  انتخـاب مـديرعامل شـركت      از سوي صلاحيتدار كه   بازرگاني  فني  عضو خبره  سه  با حداقل  است هيأتي:   بازرگاني  فني  كميتهـد  

  .گيرد  مي  را برعهده  قانون  مقرر دراين  پيشنهادها و ساير وظايف بازرگاني  فني ارزيابي
   توسـط   وي  تـشخيص  گزار يا به  مناقصه  از سوي  كه گران مناقصه   تعهدات  انجام  توان زيابي از ار  است عبارت: گران مناقصه  كيفي  ارزيابيهـ  ـ
  .شود مي   انجام  بازرگاني  فني كميته

   پيشنهادهاي  بازرگاني  فني هاي  و ساير ويژگي ، دوام استانداردها،كارايي ،  مشخصات  درآن كه   است فرايندي:  پيشنهادها  بازرگاني  فني  ارزيابيو  ـ
  .شوند  مي برگزيده  قبول  قابل  وپيشنهادهاي ،ارزيابي بررسي گران مناقصه

   ازنظـر فنـي      كـه    پيـشنهادهائي    از بين   نامه  آئين   اين ١٨  ماده  در   مندرج   شرح   به   قيمت  ترين   مناسب  آن  در   كه   است  فرايندي :    مالي   ارزيابي زـ
  .شود مي  برگزيدهاند،   شده  پذيرفته بازرگاني

  .  پيشنهاد قيمت بودن  و خوانا غيرمشروط  آنها،  اسناد و امضاي  بودن  كامل  از بررسي  است عبارت:  شكلي  ارزيابيـ  ح
  :شود  مي  زير تعيين  طرق  به  كه  درمعامله  شركت  متقاضي بودن   از يگانه  است  عبارت انحصار در معامله:   انحصارـ  ط
  .  است  در انحصار دولت  كه  كالاها و خدماتي  براي  وزيران  هيأت  اعلانـ١
  .  معامله  انجام  براي  متقاضي  تنها يك  و ايجاب  عموميفراخوان انتشار ـ٢
 انعقاد قرارداد   زمان اعتبار پيشنهادها و ، مدت  مناقصه مختلف  مراحل   برگزاري  و مهلت  زمان  در آن  كه است  سندي:  مناقصه  زماني  برنامهـ  ي

  .شود  مي مشخص
  

ناي موارد مشمول مقـررات     به استث (كار و غيره      اجرت, پيمانكاري, هاستجار, اجاره, فروش, اعم از خريد   , مناقصه گزار  كليه معاملات    ‐ ٢ماده
 مگر در موارد زير كه بايستي معاملـه بـا            حسب مورد از طريق مناقصه يا مزايده انجام شود         تواند  مينامه    در حدود مقررات اين آئين    ) استخدامي

   :رعايت صرفه و صلاح شركت انجام شود
 در مورد معاملاتي كه طرف معامله موسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي و موسسات تابعه آنها كه بيش از پنجاه درصد سـهام و يـا                           –الف  

  .سرمايه و يا مالكيت آنها متعلق به موسسات و نهادهاي مذكور باشد
در ايـن قبيـل مـوارد تقـويم طبـق نظـر             .  در مورد خريد اموال منقول و خدمات و حقوقي كه به تشخيص مديرعامل منحصر بفرد باشد                –ب  

  .شود خواهد بود  از سوي مديرعامل انتخاب مي كهكارشناس رسمي دادگستري و يا كارشناس خبره و متعهد رشته مربوطه
  . و يا موسسه دولتي و يا شركت دولتي باشد در موارديكه طرف معامله وزارتخانه –ج 
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 و يـا كارشـناس خبـره و     كارشناس رسمي دادگستري   در مورد خريد يا اجاره به شرط تمليك يا اجاره اموال غير منقول طبق نظـر                  –د  
  .انجام خواهد شد , شود   كه از سوي مديرعامل انتخاب مي در صورت نبود كارشناس رسميمتعهد رشته مربوطه

 و اجـرا و    برطـرح   و يا مـديريت  ، طراحي بر مطالعه  مشتمل   بازرگاني  فني  مشاور و مشاوره  از مهندسي  اعم مشاورهر مورد خريد خدمات   د ‐هـ  
تحقيقاتي و ورزشي و نظاير آن در حـوزه هـاي مـرتبط بـا وظـايف و                  , پژوهشي  ,  هنري   .  و كارشناسي    اي  مشاوره    خدمات   و يا هرنوع    نظارت

  . مناقصه مقدور نباشدبا رعايت صرفه و صلاح شركت كه امكان برگزاري مديرعامل  و مسئوليتارات شركت طبق تشخيصاختي
  . كه داراي فروشنده انحصاري مي باشد و خدماتي انحصاري دولتي و ساير كالا و خدمات در مورد خريد كالا–و 
   درمورد خريد كالاهاي مورد مصرف روزانه –ز 
   و ابـزار و وسـايل        ادوات   موجـود و همچنـين       و متحرك   ثابت   آلات   ماشين   و تجهيزات    لوازم   ويا تكميل    تعويض   براي   يدكي  ت خريد قطعا  ـ ح

پـذير     امكـان    مناقـصه   ازطريـق   مديرعامل شركت      با تشخيص    آن   تأمين   كه   و نظاير آن     و فني    علمي  آزمايشگاههاي    و لوازم    دقيق  گيري  اندازه
  .شود  مي  انتخابمديرعامل شركت   توسط  كه  مربوط  رشته  نفركارشناس  يك  حداقل  از سوي  مورد معامله  بهاي د، با تعييننباش
  .  قضائي  احكام  از اجراي  ناشي  و تعهدات  خريد سهامـ  ط
   توليـد در واحـدهاي    بـا تـداوم    و مرتبط فاً جايگزينصر  آلات  و ماشين  تجهيزات  و تأمين  و متحرك  ثابت آلات  و ماشين   تعمير تجهيزات   ‐ ي

  .شركت   وصلاح  صرفه  رعايتمديرعامل با   ومسؤوليت  تشخيص واحد نگردد به   توسعه  شامل  كه  نحوي  به توليدي
  صلاح  ذي  قانوني  مراجع  آنها از طرف هاي  نرخ  كه  يا كمتر ياحقوقي  شده  تعيين  با قيمت ، كالا و خدمات  و غيرمنقول  منقول  خريد اموالـ  ك

  . باشد  شده تعيين
صلاح  هاي آنها از طرف مراجع قانوني ذي با حقوقي كه نرخ خريدار اموال منقول و غير منقول كالا و خدمات با قيمت تعيين شده يا كمتر –ل 

  .تعيين شده باشد
  

   طبقه بندي معاملاتـ٣ ماده
  :شوند   مي  تقسيم  دسته  سه به)  معامله  قيمت (  از نظر نصاب معاملات 
  . باشد  ريال)٢٠،٠٠٠،٠٠٠(  ميليون  كمتر از بيست١٣٨٢   سال  ثابت  قيمت  به  كه معاملاتي :    كوچك  معاملاتـ١
   كوچـك    معـاملات    ارزش  سـقف  برابر     و از ده     بوده  كوچك   معاملات   مبلغ   از سقف    بيش   مورد معامله    مبلغ   كه  معاملاتي :   متوسط   معاملات ـ٢

  .تجاوز نكند
  . باشد  كوچك  معاملات مبلغ   ارزش  برابر سقف  از ده  آنها بيش  برآورد اوليه  مبلغ  كه معاملاتي :  بزرگ  معاملاتـ٣

  .باشد  ميشركت   برآوردي  مبلغ  عمده معاملات  و در معامله  مورد  مبلغ  و متوسط  كوچك  معاملات  براي  نصاب  مبلغـ١تبصره
   واحـد تلقـي    مجموعـه   يك طور متعارف  به   كه   اقلامي  تفكيك  نبايد با    فوق  هاي   از نصاب    هر يك    مشمول   يا برآورد معاملات     مبلغ ـ٢ تبصره

  . شود برده تر  پايين  نصاب شوند، به مي
  

   طبقه بندي انواع مناقصات– ٤ ماده
  :شوند  مي بندي  زيرطبقه  انواع به   بررسي  ازنظر مراحل  مناقصاتـ  الف 
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 پيـشنهاد     پاكتهـاي    مناقـصه   در ايـن  .  پيـشنهادها نباشـد     بازرگاني    فني   ارزيابي   به   نيازي   در آن    كه   است  اي  مناقصه: اي   مرحله   يك   مناقصه ـ١
  .شود  مي  تعيين  مناقصه  برنده  جلسه  و در همان گشوده  جلسه  در يك گران مناقصه

   فنـي   ، كميتـه     مناقـصه   در ايـن  .  باشد   پيشنهادها لازم    بازرگاني  فني  ، بررسي شركت   تشخيص   به   كه   است  اي  مناقصه: اي   دو مرحله   قصه منا ـ٢
  ايـن ) ١٧(  مـاده   مفـاد  اسـاس  كند و بـر   مي  گزارش  مناقصه  كميسيون  پيشنهادها را به  بازرگاني  فني  ارزيابي نتايج  شود و    مي   تشكيل  بازرگاني

  .شود  مي  تعيين  مناقصه  برنده نامه آئين
  :شوند   مي بندي  زير طبقه  انواع  به گران  مناقصه  دعوت  از نظر روش  مناقصاتـ  ب
  .رسد  مي گران  مناقصه  اطلاع  به عمومي  آگهي  ازطريق  مناقصه  فراخوان  در آن  كه  است اي مناقصه:  عمومي   مناقصهـ١
   بـا ذكـر ادلـه        عمومي   مناقصه   برگزاري  ، محدوديت مديرعامل شركت    و مسؤوليت    تشخيص   به   در آن    كه   است  اي  مناقصه:  محدود   مناقصه ـ٢

 ـ ]نامه  آئين  اين) ٣١(و) ١٢( مواد  موضوع    ضوابط  براساس[  صلاحيتدار  گران   مناقصه   براي   دعوتنامه   ارسال  طريق از   مناقصه  فراخوان .تأييد شود    ه ب
  .رسد  مي گران  مناقصه اطلاع

  
   سازماندهي مناقصات–فصل دوم 

  
   ـ كميسيون مناقصه۵ماده 

  .گردند ات توسط هيات مديره شركت تعيين مي مناقص كميسيون اعضاي  ـ  الف 
   بـا رأي   مات كميـسيون  تـصمي   و  هستند  و تمام اعضا مكلف به حضور در جلسه و ابراز نظر            دارد  رسميت  اعضا تمامي با حضور      كميسيون ـ  ب

  . اعضاء معتبرخواهد بود اكثريت
  .شود  مي  تشكيلمديرعامل شركت با حضور   مناقصه  كميسيون اي  دو مرحله  در مناقصاتـ ج
  

    مناقصه  كميسيون  وظايفـ ۶  ماده
  : زير است   شرح  به  مناقصه  كميسيون  وظايف اهم
  .  مناقصه  موعد مقرر در فراخوان در  مناقصه  كميسيون  جلسات  تشكيلـ  الف
   قيمـت    پيـشنهادهاي    بـودن    و غيرمـشروط    خوانـا بـودن     آنها و نيز     و امضاي    مدارك  بودن   از نظر كامل    گران   مناقصه   پيشنهادهاي   بررسي ـ  ب
  .)  شكلي ارزيابي(

  .  مناقصه و اسناد  شرايط  طبق  قبول  قابل  پيشنهادهاي  پيشنهادها و تعيين ارزيابي ‐ج 
  . اي مرحله  دو  در مناقصات  بازرگاني  فني  كميته  پيشنهادها به  فني  بررسي  ارجاعـ د

  .  مناقصه  صورتجلسات  تنظيمـ هـ
  .  تجديد يا لغو مناقصه  دربارة گيري  تصميمـ و
 خواهد  ها اعلام  پاكت  گشايش ، در جلسه  قيمت ادهايپيشنه   گشايش  جلسه  تشكيل  و مكان ، زمان اي  دو مرحله  مناقصه  برگزاري  درصورتـ  ز

 و مهـر    لاك  لفـاف   دريـك   قيمت هاي  پاكت  صورت در اين.   تمديد است  اعتبار پيشنهادها قابل  مدت بار تا سقف  يك  براي  فقط   مدت  شد، اين 
  ، برنـده     قـانون   اين) ٢٠(  ماده   و براساس    گشوده  درنگ   بي  مت قي  ، پيشنهادهاي   اي  مرحله    يك  در مناقصات . شود   مي   صيانت شركت   توسط  شده

  .شود  مي  تعيين مناقصه 
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  . نمايد  دعوت  مالي  پيشنهادهاي  گشايش در جلسه  حضور  آنها جهت  يا نمايندگان گران  از مناقصه  است  مكلفمناقصه گزار ـ ك
   برگزاري مناقصات–فصل سوم 

  
  :  مناقصات   فرايند برگزاريـ ۷  ماده

  .  مالي  منابع  تأمينـ  الف
  ).يا محدود  ، عمومي اي  يا دو مرحله اي  مرحله يك (  بزرگ  در معاملات  مناقصه  نوع  تعيينـ  ب
  .  اسناد مناقصه  تهيهـ  ج
  .  لزوم  درصورت گران  مناقصه  كيفي  ارزيابيـد 

  .  مناقصه  فراخوانـهـ 
  . پيشنهادها  ارزيابيـو 
  . بطور كتبي و انعقاد قرارداد  مناقصه  برنده تعيين ـز 
  

  ـ تامين منابع مالي ۸  ماده
  قرارداد اطمينان   در مدت  معامله  مالي  منابع بيني  پيش  به  نسبت  نحو مقتضي  بهشركت   كه  است  بر آن  مشروط  هرطريق  به  معامله  انجامـ  الف 

  . باشد  شده قيد  در اسناد مرتبط  و مراتب حاصل
 شـركت    از سوي  و اسناد مناقصه  در شرايط  صراحت بايد به   معامله  انجام  براي  تأخير تعهدات   ضمان   و نحوه    مالي   منابع  بيني   پيش   موضوع ـ  ب

  .قيد و تعهد شود
  

  :هاي انجام مناقصه روش ـ ۹  ماده
   تحقيـق   آن  بهـاي  درباره)   يا حقوق كالا، خدمت (  معامله موضوع   و كيف  كم  به  توجه ، كارپرداز يا مأمور خريد بايد با         كوچك   در معاملات  ـ  الف

   ممكـن    بهـاي   كمتـرين    بـه    كيفيت   را با تأمين     خود، معامله    و مسؤوليت    تشخيص   و به    و اخذ فاكتور مشخص     صلاح  و   صرفه  نمايد و با رعايت   
  . دهد انجام

   تحقيـق   آن   بهـاي   دربـاره )   يا حقوق   كالا، خدمت  (  معامله  موضوع    و كيف    كم   به  پرداز يا مأمور خريد بايد با توجه      ، كار    متوسط   در معاملات  ـ  ب
رئيس  مورد تأييد      آمده  دست   به   بهاي   مورد نظر، چنانچه     كيفيت  ، با تأمين     كتبي   استعلام   فقره   سه   و اخذ حداقل     وصلاح   صرفه  نمايد و با رعايت   

 رئـيس اداره  بـا تأييـد    نباشـد   ممكن  كتبي  استعلام  فقره  اخذ سه  دهد و چنانچه با عقد قرارداد يا اخذ فاكتور انجام        را   باشد، معامله  ره خدمات ادا
  .شود  مي  تعداد موجود كفايت ، بهخدمات

  درصورتي.   است  واحد تداركاتي  مسؤول  امضاي  منزله  به هنامبرد   كارپرداز واحد باشد امضاي  برعهدة  واحد تداركاتي  مسؤوليت  چنانچهـ  تبصره
  . نمود  مأمور خريد محول و يا به  سازماني  مشابه  پستهاي  متصديان  را به  قانون  در اين  مندرج  وظايف توان كارپرداز باشد مي  فاقد  اجرائي  دستگاه كه
  :شود  مي ل زير عم هاي  از روش  يكي  به  بزرگ  در معاملاتـ  ج
  . كثيرالانتشار هاي  در روزنامه  انتشار فراخوان  ازطريق  عمومي  مناقصه  برگزاريـ ١
   . محدود  مناقصه  برگزاريـ ٢
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   گران  مناقصه  كيفي  ارزيابيـ١۰ ماده
  : شود ، بايد موارد زير لحاظ گران  مناقصه  كيفي  در ارزيابيـ  الف
  . لات و محصو  خدمات  كيفيت  تضمينـ ١
  . مورد نظر  در زمينه  و دانش  تجربه  داشتنـ ٢
  .  سابقه  حسنـ ٣
  .  لزوم ، درصورت  صلاحيت هاي  كار يا گواهينامه  پروانه  داشتنـ ٤
  .  لزوم  كار درصورت  انجام  براي  متقاضي  مالي  توانـ ٥
  :  زير است  شرح  به گران  مناقصه  كيفي  ارزيابي  مراحلـ  ب
  . معيارها  نسبي  و اهميت  ارزيابي  معيارهاي ين تعيـ ١
  .  اسناد ارزيابي  تهيهـ ٢
  .  متقاضيان  از سوي  اسناد ارزيابي  و ارسال ، تكميل  دريافتـ ٣
  .آنها  بندي  و رتبه گران  از مناقصه  امتياز هر يك  و تعيين  شده  اسناد دريافت  ارزيابيـ ٤
  ).  كوتاه ليست  تهيه( آنها   و رتبة  كارفرما و امتيازات  صلاحيتدار به گران  مناقصه  اسامي  اعلامـ ٥
  . گران  مناقصه  كيفي  ارزيابي  مستندسازيـ ٦
  

  ـ فراخوان مناقصه١۱ ماده
  :در آگهي مناقصه بايد نكات زير قيد شود ‐الف 

  . با ذكر مشخصات كاملخدمات كالا يا  و كيفيت نوع و مقدار– ١
 نحوه تحويل كالا يا انجام كار و ترتيب عمل و ميزان خسارت در مواردي كه طرف معامله در تحويل كالا يـا انجـام كـار                محل و ,  مدت   – ٢

  .كلاً يا بعضاً تأخير نمايد
 تصريح به اينكه بهاي پيشنهادي بايد به مبلغ مشخص يا بر اساس درصد كسر يا اضافه نسبت به واحد بهـاي اعـلام شـده تعيـين و در                              – ٣

  .ت لاك و مهر شده تسليم شركت شودپاك
  . مدت قبول و محل تسليم پيشنهادها– ٤
  .نوع و مبلغ تضمين شركت در مناقصه – ٥
  . ميزان تضمين حسن انجام كار و ترتيب دريافت و استرداد آن– ٦
  .ها در كميسيون مناقصه همچنين مجاز بودن حضور پيشنهاد دهندگان يا نمايندگان آن ,ساعت و محل قرائت پيشنهادها ,  روز – ٧
  . حداكثر مدتي كه براي بررسي پيشنهادها و تشخيص حائز حداقل و ابلاغ به برنده مناقصه ضرورت دارد – ٨
  .ترتيب پرداخت و واريز آن  آن به برنده مناقصه لازم باشد وصورتيكه كه به تشخيص هيات مديره شركت پرداختپرداخت در  ميزان پيش– ٩

  .ها و برگه شرايط عمومي و مشخصات ديگر در صورت لزوم  يا فروش نقشه محل توزيع – ١٠
هاي ثبـت و تنظـيم سـند انتقـال            تأديه و دستمزدكارشناسي و هزينه    , اعم ازچاپ و انتشار آگهي        عمومي  مناقصه  هاي برگزاري   هزينه   كليه – ١۱

شركت و نيزپرداخت عوارض متعلقه و ماليـات نقـل            اي پرداختي ه  التحرير با احتساب هزينه     الثبت و حق    رسمي صلح حقوق سرقفلي اعم از حق      
  .عهده برنده مناقصه خواهد بود وانتقال قطعي تماماً به
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مشروط بر اينكه با قوانين و مفاد ايـن         ,  اعلام شد لازم تشخيص داده شود        )۱۱ (در صورتيكه ذكر شرايط خاصي علاوه بر آنچه در ماده          ‐ ب
چنانچه موارديكه بايد در آگهي     . ها و برگ شرايط و مشخصات درج نمايد            مي تواند در متن آگهي يا نقشه       اقصه گزار من, آئين نامه مغاير نباشد     
ها و برگ شرايط عمومي و مشخصات و نظاير آن در محـل معينـي موجـود                   مي توان در آگهي تصريح نمود كه نقشه       , ذكر شود مفصل باشد     

ولـي منظورداشـتن    .  آن دريافت و با قيد قبولي و امضاء به پيشنهاد خود ضميمه و تسليم نماينـد                  است و پيشنهاد دهندگان بايد يك نسخه از       
  .باشد  امتيازات جديدبراي برنده مناقصه هنگام انعقادقرارداديا اجراي قراردادبه هرعنوان ممنوع مي

   يـا اسـتان      كثيرالانتـشار كـشوري     هـاي    از روزنامه    در يكي   حداقل    نوبت   از دو تا سه     شركت مديرعامل   تشخيص   بايد به     مناقصه  فراخوان ‐ ج
  . منتشر گردد مربوط

  هـاي    يا شبكه    جمعي   ارتباط  هاي   و رسانه    گروهي  هاي  رسانه  ساير  طريق  از   ماده  اين)  ج( بر موارد مذكور در بند        تواند علاوه   گزار مي    مناقصه ـ د
  .دمنتشر نماي  را  نيز فراخوان رساني اطلاع
   مجوزهـاي   باشـد، بايـد بـا كـسب      مطرح  خارجي اعتباري   از تسهيلات  باشد، يا استفاده المللي  بين  مناقصه  برگزاري  نياز به  كه  درصورتيهـ  ـ

   مربـوط    آگهي ١٢/١٢/١٣٧٥  كشور مصوب    و اجرائي    و صنعتي   ، توليدي   ، مهندسي    فني   از توان   حداكثر استفاده    قانون   موازين   و با رعايت    مربوط
 با    مرتبط  المللي   بين   يا روزنامه    مجله   و يك    داخل   زبان   انگليسي  هاي   از روزنامه    دريكي   نوبت   يك   كثيرالانتشار و حداقل    هاي   از روزنامه   در يكي 
  .، منتشر شود مناقصه موضوع

  .درآگهي برسند ترتيب اثر نخواهد دادبعداز انقضاء مهلت مقرر كه وپيشنهادهايي سپرده شروط و بدونمبهم وم پيشنهادهاي گزاربه مناقصه –و 
  

  ـ اسناد مناقصه١۲ماده
  . شود  تحويل  داوطلبان  همه  به  طور يكسان  بايد به  اسناد مناقصه  تماميـ  الف 

  :  موارد زير است  شامل  اسناد مناقصهـ  ب
  .مناقصه گزار   و نشاني  نامـ ١
  .  مناقصه ن تضمي  و مبلغ  نوعـ ٢
  . آنها  پيشنهادها و گشايش  اسناد، تحويل  دريافت  و مهلت ، زمان  محلـ ٣
  . كار  انجام  حسن  و تضمين پرداخت  پيش  مبلغـ ٤
  . اعتبار پيشنهادها  مدتـ ٥
  .  كالا ياخدمات  و كيفيت ، كميت ، استانداردها، نوع  بازرگاني  فني  كار، مشخصات  شرحـ ٦
  . كالا  كار يا تحويل  انجام ريزي  برنامهـ ٧
  . گران  مناقصه  كيفي  ارزيابي  معيارها و روشـ ٨
  . آنها هاي  پيشنهادها و تعداد نسخه  تسليم  مقرر براي  و مهلت  تهيه  روشـ ٩

  .  آن  و ضمائم  و خصوصي  عمومي ، شرايط  موافقتنامه  قرارداد شامل  متنـ ١٠
  . نامه اين آئين) ١٦(  ماده  موضوع  و توضيحات  صورتجلساتـ ١١
  . باشد  لازممناقصه گزار   تشخيص  به  كه  ساير اسناديـ ١٢
  

  ـ ترتيب تهيه و تسليم پيشنهادها ١۳ ماده
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  : كنند تسليم مناقصه گزار   و به  زير تهيه  ترتيب خود را به  يا خريد اسناد بايد پيشنهادهاي  از دريافت  پس  در مناقصه كنندگان  شركتـ  الف 
  . اسناد و پيشنهادها  و تكميل  تهيهـ ١
  .  مناقصه  مقرر در فراخوان  پيشنهادها در مهلت  تسليمـ ٢
  . پيشنهادها  رسيد تحويل  دريافتـ ٣
   روز و يـك  يد كمتـر از ده  نبا  ترتيب  به  اسناد مناقصه تحويل   مهلت  از آخرين المللي  و بين  داخلي  پيشنهادها درمورد مناقصات  قبول  مهلت  ـب
  . باشد ماه
  

   پيشنهادها  و تحويل  تسليم  شرايطـ ١۴  ماده
  . كنند  پيشنهاد تسليم يك از توانند بيش  باشد، نمي  شده بيني پيش  مناقصه دراسناد  كه رديموا،جز در  در مناقصه كنندگان شركت از  يك  هيچـ  الف
، )  الـف   پاكت (  تضمين   شامل   و مهر شده     لاك   جداگانه  هاي  پاكت  خود را بايد در      و پيشنهادهاي    مناقصه ، اسناد    در مناقصه   كنندگان  شركت ـ  ب

  . قرار دهند مهر شده  و  و لاك  مناسب ها را در لفاف  پاكت بگذارند و همه)   ج پاكت ( و پيشنهاد قيمت)   ب پاكت(  بازرگاني پيشنهاد فني
، از     بازگـشائي    و تـا جلـسه      ، ثبـت     از دريافـت     را پس   كنندگان  شركت   شده   ارائه  پيشنهادهاي  همه  مقرر   درمهلت  ت اس   موظف مناقصه گزار  ـ  ج

  . نمايد ها صيانت پاكت
  ناد مناقـصه  مقرر در اس  و مكان  و در مهلت  گواهي  قابل صورت به  پيشنهاد بايد  گرفتن  و يا پس ، جايگزيني ، اصلاح ، تحويل  تسليم  هرگونهـد  

  . شود انجام
  

  ـ توضيح و تشريح اسناد ١۵  ماده
  . بخواهد  توضيحمناقصه گزارتواند از  مي  كند،  مشاهده  يا ايرادي ، ابهام  در اسناد مناقصه  كننده  شركت  چنانچهـ  الف 

   مطابق  آن  صورتجلسه ، رونوشت» اسناد  توضيح جلسه«   تشكيل  درصورت  و همچنين گران  مناقصه هاي  پرسش  هـ ب  خـاسـ و پ   حاتـ توضي ـ  ب
  . خواهد شد گر ارسال  مناقصه كنندگان  شركت  همه  براي  طوريكسان  به آئين نامه  اين) ٢٢ ( ماده

  
   پيشنهادها  گشايشـ ١۶ماده
  .شود  مي  مقرر گشوده  و مكان  در زمان گران  مناقصه  پيشنهادهايـ  الف
  :  زير است  شرح  پيشنهادها به  گشايش  مراحلـ  ب
  .  در جلسه كنندگان شركت  و ، حاضران) نهاددهندگانـپيش(ناد، ـ اس كنندگان  دريافت  اسامي رستـ فه يهـ تهـ ١
  .  آن و كنترل)   الف پاكت (  تضمين  پاكت  بازكردنـ ٢
  .  بازرگاني  فني  پاكت  بازكردنـ ٣
  . اي  مرحله  يك مناقصات در  قبول  غيرقابل ي پيشنهادها  آنها وكنارگذاشتن  وامضاي  مدارك  بودن  ازنظر كامل  وكنترل  قيمت پيشنهاد  بازكردنـ ٤
  . اي دومرحله   در مناقصات  بازرگاني  فني  كميته  به  بازرگاني  فني هاي  پاكت  تحويلـ ٥
  .  مناقصه  كميسيون ادها توسط پيشنه  گشايش  صورتجلسة  و امضاي  و تنظيم  تهيهـ ٦
  . نفع  ذي  استرداد به براي گزار  مناقصه  به  رد شده  پيشنهادهاي  تضمين  و پاكت  قيمت هاي  پاكت  تحويلـ ٧
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   خواهد شد، اين اعلامها   پاكت  گشايش ، در جلسه  قيمت پيشنهادهاي   گشايش  جلسه  تشكيل  و مكان ، زمان اي  دو مرحله  مناقصه  برگزاري  درصورت ـ ج
   دستگاه  توسط شده ومهر  لاك  لفاف  دريك  قيمت هاي ت پاك  صورت ايندر.  ت تمديد اس پيشنهادها قابل اعتبار  مدت بار تا سقف  يك راي ب  فقط مدت

   تعيين مناقصه ، برنده نامه آئين  اين) ۱۸(  ماده  و براساس  گشوده درنگ  بي  قيمت ، پيشنهادهاي اي مرحله  يك مناقصاتدر. شود  مي صيانت گزار مناقصه
  .شود مي
  . نمايد  دعوت  مالي  پيشنهادهاي  گشايش در جلسه  حضور  آنها جهت  يا نمايندگان گران  از مناقصه  است گزار مكلف  مناقصه  دستگاهـد 
  

  ـ ارزيابي فني بازرگاني پيشنهادها ١۷  ماده
   كيفـي   ، ارزيـابي     در اسـناد مناقـصه       شـده    اعـلام   هـاي    معيارهـا وروش     براسـاس    است   موظف مناقصه گزار ،    اي  دو مرحله    در مناقصات  ـ  الف 

  . نمايد  و اعلام پيشنهادها را انجام  بازرگاني  فني  و ارزيابي گران مناقصه
   بعـدي    جلـسه   كند به    مي   معين   مناقصه   كميسيون   كه  تيمهل    طي   بررسي   باشد، نتيجه    پيشنهادها لازم    بازرگاني   فني   بررسي   كه   درصورتي ـ  ب

 را احـراز      لازم  بازرگـاني     امتيـاز فنـي      كه   پيشنهاددهندگاني   قيمت  هاي  ، پاكت    بازرگاني   فني   كميته   گزارش  اساس بر شود و    مي   احاله  كميسيون
  .شود  مي اند، گشوده كرده

  .  مجازاست  قيمت  پيشنهادهاي  از گشودن نها پيش، ت  بازرگاني  فني  ارزيابي  هرگونهـ  ج
  . شود  بازگردانده اند، بايد ناگشوده نشده   پذيرفته  بازرگاني  فني هاي  در ارزيابي  كه گراني  مناقصه  پيشنهاد قيمت  پاكتـد 
  

    مناقصه  برنده  و تعيين  مالي  ارزيابيـ ١۸  ماده
   خواهد شد و برنده  اعلام  اول  برنده عنوان به  باشد،  را حائز شده  قيمت ترين  مناسب  كه گري ه، مناقص  مالي  ارزيابي  هنگامـ  الف

 بايد   مالي  ارزيابي روش.  باشد  تضمين ، كمتر از مبلغ  اول  با برنده  وي  پيشنهادي قيمت  تفاوت شود كه  مي  اعلام  درصورتي دوم
  . شود اعلام   بر قيمت  بازرگاني  فني  ارزيابي  تأثيرگذاري ذكر نحوه با   مشروح صورت  به دراسناد مناقصه

تواند   مي  مناقصه  باشد، كميسيون  لازم  آن مباني كنترل و ها و تجزيه  قيمت  بررسي انچه، چن  قيمت هاي  پاكت گشودن از  پسـ  ب
  مناقصه كميسيون  را به  ارزيابي  نتيجه  دوهفته  حداكثر ظرف بازرگاني   فني كميتهنمايد و   ارجاع  بازرگاني  فني  كميته  را به  آن بررسي

  .كند  مي اعلام 
  گران  ساير مناقصه  و تضمين نگهداري گزار ، نزد مناقصه  و دوم  اول  برنده ، تضمين  قيمت  پيشنهادهاي  از گشودن  پسـ  ج

  .شود  مي بازگردانده
،   داخلي گران  مناقصه  ترجيح نحوه.  دارند ترجيح  خارجي گران  مناقصه  به  نسبت  داخلي گران ، مناقصه المللي  بين  در مناقصاتـد 

  .تأييد شود  اقتصاد  شوراي  نباشد، بايد از سوي  مصلحت  به  قاعده  اين  در آنها رعايت  كه مناقصاتي . قيد خواهد شد در اسناد مناقصه
  

  ـ انعقاد قرارداد ۱۹  ماده
 در   شده بيني  پيش  بار و برابر مدت  يك  حداكثر براي  مدت اين. شود  اعتبار پيشنهادها منعقد  مدت  از پايان ، بايد پيش  مناقصه رداد با برنده قراـ  الف

  .گردد  مسترد مي  دوم  پيشنهاددهنده بعد از عقد قرارداد تضمين.  تمديد است  قابل اسناد مناقصه
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   تعهدات  انجام  نمايد و يا ضمانت  از انعقاد قرارداد امتناع  اول  برنده چنانچه . در اسناد، منعقد خواهد شد  شده بيني  پيش  در مهلت ل او  قرارداد با برندهـ  ب
 تجديد   و مناقصه بط نيز ض  وي تضمين ،  نفر دوم  امتناع درصورت. گردد  منعقد مي  دوم  و قرارداد با برنده  ضبط  وي  مناقصه تضمين  ننمايد، را ارائه

  .خواهد شد
  

  ـ تنظيم قرارداد٢۰ماده 
   :دهد قيد و مورد توجه قرار  رابر موارد مطروحه در فراخوان مناقصه بايد حسب ضرورت نكات زير علاوه , مناقصه گزاردر تنظيم قراردادها  
   نام و مشخصات كامل طرفين قرارداد و نشاني آنها– ١
  له و مشخصات كامل آن نوع و مقدار مورد معام– ٢
   مدت انجام تعهد و محل و شرايط تحويل مورد معامله – ٣
  . ترتيب عمل و ميزان خسارت در موارديكه برنده مناقصه در انجام تعهدات جزئاً و يا كلاً تأخير نمايد – ٤
  . كالا يا انجام كار اطلاع دارد ا كار مورد معامله و مقتضيات محل تحويلي اقرار برنده مناقصه به اينكه از مشخصات كالا – ٥
  .مبلغ مندرج در قرارداد % ٢٥ اختيار شركت نسبت به افزايش يا كاهش موردمعامله درمدت قرارداد تا ميزان – ٦
  .نحوه وصول اقساط آن در مورد امور ساختماني و باربري وترتيب استرداد آن بر اساس شرايط مناقصه  ميزان تضمين حسن انجام معامله و‐٧
در اين صورت بايد نمونه كالا با مهر طرفين معامله ممهـور و  .  الزام تحويل كالا بر طبق نمونه ممهور در صورتي كه تهيه نمونه لازم باشد          ‐٨

  . نگاهداري شودمناقصه گزارنزد 
بهاي مورد معامله به صورت تقريبي و , در موارديكه انجام كار بر اساس واحد بهاء باشد ( ترتيب و شرايط پرداخت آن ,  بهاي مورد معامله – ٩

  . ) براساس واحد بهاء محاسبه و تأديه خواهد شد  شود ولي پرداخت بهاي كارهاي انجام شده دقيقاً برآوردي در قرارداد قيد مي
ير آنهـا بـر    مشخص نمودن فاصله زماني بين تحويل موقت و تحويل قطعي كار در قراردادهاي مربوط به ساختمان و راهـسازي و نظـا                     – ١٠

  .اساس شرايط مناقصه 
  . مبلغ پيش پرداخت و ترتيب واريز و تسويه آن در موارديكه در شرايط مناقصه ذكر شده باشد – ١١
  . قابل پرداخت خواهد بود كسور قانوني مبلغ قرارداد پس از كسر – ١٢
ء و نمايندگان مجلس و كارمندان دولت در معاملات دولتـي     اقرار طرف معامله به عدم شمول ممنوعيت قانوني راجع به منع مداخله وزرا             – ١٣

   .١٣٣٧و كشوري مصوب ديماه 
موضوع قرارداد را كلاً يا جزئاً به شخص         , مناقصه گزار  ذكر اين مطلب كه طرف قرارداد مجاز نخواهد بود كه بدون جلب رضايت كتبي                – ١٤

  .يا اشخاص ثالث واگذار نمايد 
  . آگهي مناقصه و برگ شرايط و اسناد مناقصه  ساير تعهدات مندرج در– ١٥
  . خواهد بود اين آئين نامه٢٩ حل اختلاف به ترتيب مندرج در ماده – ١٦
  

   مقررات مناقصات–فصل چهارم 
  ـ شرايط ارسال اسناد و مكاتبات ٢۱  ماده

 يـا    جز در موارد تغييـر نـشاني    آن  فرستادن  كه معتبر است  رتيدرصو  نامه  آئين  اين) ١٨ (  ماده   موضوع   با مناقصه    يا اسناد مرتبط     مكاتبات  ارسال 
  . نظاير آن  و ، تلكس ، تلگرام  سفارشي پست  باشد؛ مانند  تصديق  قابل محل
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   رساني  و اطلاع سازي  مستندـ ٢۲  ماده
   را بـراي   از آن  اي   و نـسخه     و نگهـداري     بايگـاني   مئن مط   نحوي   را به   اسناد مناقصه   و نيز همه  ذيل     اطلاعات   است   موظف مناقصه گزار  ـ  الف

  . كند  ارسالرساني مناقصات اطلاع رساني عموم جهت پايگاه ملي اطلاع
  .  مناقصه  فراخوانـ ١
  . مناقصات   در جلسات  و حاضران گران ، مناقصه  كميسيون  اعضاي  و مشخصات  نامـ ٢
  .  اسناد مناقصه  خلاصهـ ٣
  . آنها  ارزيابي  و نتايج گران  مناقصه  كيفي  ارزيابي احل و مر  روشـ ٤
  .ها  ارزيابي  و نتايج  صورتجلساتـ ٥
  .  مناقصه  يا برندگان  برنده  انتخاب  و نحوه ، مشخصات  نامـ ٦
  

  ـ ترتيب تحويل كالا يا خدمات ۲۳ماده 
  : انجام مي شود وز ظرف مدت ده ر تحويل كالا يا خدمات مورد معامله با رعايت موارد زير

 در مورد معاملات جزئي تحويل و گواهي و تطبيق مشخصات و مقدار كالا يا خدمات مربوطه بوسيله و با مسئوليت انباردار يـا تحويـل                          –الف  
  .گيرنده كار خواهد بود 

كارباشـد    كننده و اگرموردمعامله انجـام  درموردمعاملات متوسط اگر موردمعامله كالاباشدبوسيله و مسئوليت انباردار ونماينده قسمت تقاضا           –ب  
  .گيرد  گيرنده كاروتأييدنماينده واحد تقاضا كننده انجام مي بوسيله و مسئوليت تحويل

 درمورد معاملات عمده تحويل بوسيله و مسئوليت انباردار يا تحويل گيرنده كالا يا كار و نماينده قسمت تقاضا كننده و نماينده مديرعامل                       –ج  
  .گيرد  رت ميصو, شركت 

ــصره  ــرف  درموردمعــاملاتي روز مقــرر در ايــن مــاده    مــدت ده:١تب حــداكثر  درخــارج ازكــشور باشــدممكن اســت    معاملــه كــه ط
  .و يابرگ شرايط آن ذكرشده باشد درآگهي مناقصه مراتب مشروط براينكه,شود تعيين )تعطيل ايام احتساب بدون( يكماه

مجلس بايد انجام شود و پس از اينكه مـسلم            اين ماده با تنظيم صورت    ) ب و ج    (ندرج در بندهاي     تحويل مورد معامله در موارد م       :٢تبصره  
مجلس تحويل ذكر و از طرف مسئولان مربوط با ذكر نـام و               باشد مراتب و مقدار آن در صورت        شد كالا يا كار داراي تمام مشخصات لازم مي        

  خانوادگي و سمت و تاريخ بايد امضاء شود  نام
باشـد مطـابق     تحويل مورد معامله در موارديكه مربوط به تحويل موقت يا دائم كارهاي ساختماني اجرا شده توسط پيمانكاران مي         :٣ تبصره

  .گيرد   شرايط عمومي پيمان انجام مي٤١ و ٣٩مواد 
 بايـد از بـين      مناقصه گزار ده   و تخصص خاصي داشته باشد نماين      آگاهي در موارديكه تشخيص مشخصات مورد معامله احتياج به           :٤تبصره  

  . لازم در امر مربوطه باشد آگاهيكساني انتخاب شود كه داراي تخصص و 
  

 براي كالاهاي تحويل شده به انبار در تمام موارد بايد قبض انبار كه داراي شماره مسلسل چاپي باشد صادر گـردد و بـه امـضاي         – ٢٤ماده  
  .ه كارت انبار در روي قبض ذكر شود انباردار برسد و در كارت انبار ثبت و شمار
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اقدام خواهد شـد  نامه  اين آئين ٢٣با درنظرگرفتن مفادماده , شود گردد و به انبار وارد نمي  درموارديكه كالا در خارج از انبار تحويل مي    :تبصره  
  .و رسيد يا صورتجلسه مربوطه مبناي صدور قبض وحواله انبار قرار خواهد گرفت 

  
تعيـين شـده تكـاليف      نامـه     اين آئـين   ٢٤ و   ٢٣صورتي كه در شرايط معامله براي تحويل مورد معامله علاوه بر آنچه در مواد                در   – ٢٥ماده  

  .بايد اجرا گردد , بيني شده باشد  ديگري نيز پيش
كار يا كالائي كه بايـد       از لحاظ مشخصات و ساير مسائل مربوط به          ٢٣ در موارديكه بين مسئولين تحويل كالاي مذكور در ماده           – ٢٦ماده  

مجلس قيد و امضاء خواهند نمود و در ايـن صـورت              اختلاف نظر پيش آيد هر يك از مسئولين مذكور نظر خود را ذيل صورت             , تحويل گيرند   
  .نمايد انجام خواهد شد تحويل مورد معامله به ترتيبي كه مديرعامل يا شخص مجاز از طرف ايشان مشخص مي

  
شود امر تحويل از نظر تطبيق با مشخصات بر اساس  ت با خارج از كشور كه از طريق افتتاح اعتبارات اسنادي انجام مي    در معاملا  – ٢٧ماده  

و از جهت مقدار و تعداد بر مبناي اسناد حمل صورت خواهد گرفت و در مـورد سـاير                   ) سورويانس(گواهي بازرس بين المللي منتـخب شركت       
  .شود  شود تحويل اجناس يا كار طبق مواد قبل انجام مي ام ميمعاملاتي كه با خارج از كشور انج

  
  ـ تجديد و لغو مناقصه ٢٨  ماده

  :گردد  زير تجديد مي  در شرايط مناقصهـ   الف 
  .  در اسناد مناقصه  شده  تعيين  از حدنصاب گران  تعداد مناقصه  بودن  كمـ ١
  .د قرارداد از انعقا  مناقصه  و دوم  اول  برندگان  امتناعـ ٢
  . اعتبار پيشنهادها  مدت  پايانـ ٣
  .  شكايات  به  رسيدگي  هيأت  رأيـ ٤
  . گردد  منتفي  طرح  اقتصادي  توجيه  كه  نحوي  قيمتها به  بالا بودن‐ ٥

  :شود  زير لغو مي  در شرايط  مناقصهـ  ب
  . باشد  شده  مرتفع  مناقصه  موضوع  كالا يا خدمات  نياز بهـ ١
  .گردد  مناقصه  تغيير در ماهيت  باشد و موجب  لازم  در اسناد مناقصه  زيادي ييرات تغـ٢
  . و مانند آنها ، سيل ، زلزله  نظير جنگ  غيرمتعارف  پيشامدهايـ ٣
  .قانون برگزاري مناقصات) ۷(موضوع ماده  .  شكايات  به  رسيدگي  هيأت  رأيـ ٤
  .گران بين مناقصهبر تباني   تشخيص كميسيون مناقصه مبني– ۵
  . برساند گران  مناقصه همه   آگاهي  بهنامه آئين  اين) ٢١ (  ماده  را مطابق  بايد تجديد و يا لغو مناقصهمناقصه گزار ـ  ج
  

  ـ نحوه رسيدگي به شكايات ٢٩  ماده
مـدير عامـل      تواند بـه     باشد مي    داشته   اعتراض  اقصاتمن    برگزاري   از قانون    موادي  نشدن  اجرا   به   نسبت  گران   از مناقصه    هريك   چنانچه ـ  الف 

  . كند  شكايتگزار مناقصه
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  وارد   و در صـورت      آورده   عمـل    را بـه     لازم  هـاي   ، رسـيدگي    شـكايت     دريافت   از تاريخ   روز كاري    پانزده   در مهلت    است   مكلف مناقصه گزار  ـ  ب
   را بـه     لازم   جوابيه   شده  تعيين   مهلت   ندهد، ظرف    را وارد تشخيص     شكايت   كه  يد و در صورتي    نما   اقدام   مربوط  مقررات  ، مطابق    اعتراض  دانستن
  . كند  اعلام شاكي

 خواهـد     روز اعـلام     پانزده   را طي    قطعي   و رأي    را بررسي   موضوع    شكايات   به   رسيدگي  ، هيأت    شاكي   توسط   نتيجه   پذيرش   عدم   در صورت  ـ  ج
 نيـز     مناقـصه   برگـزاري  شود و فرايند     مي   ارجاع  صلاح   ذي   مراجع   به   قانوني   رسيدگي   جهت  ، موضوع    از طرفين    هريك  اعتراض  در صورت . كرد
  . خواهد كرد  خود را طي  معمول روال

  
  ـ نحوه برگزاري مناقصه محدود ٣٠  ماده

  :شود  ر برگزار ميدر موارد زينامه  اين آئين) ١٢(و ) ٤( مواد   محدود با رعايت مناقصه 
شود كه صلاحيت آنها براي شركت در معامله موردنظر           ارسال مي ) اعم از حقيقي يا حقوقي    ( در مناقصه محدود دعوتنامه براي اشخاص        ‐الف  

كميسيوني مركب از سه نفر به اقتضاي تخصص و بصيرت به انتخاب مـديرعامل              , بمنظور تشخيص صلاحيت مذكور     . قبلاً محرز شده باشد     
بندي و در صورتيكه تعـداد واجـدين          شود و واجدين صلاحيت شركت در معامله را اعلام مي نمايد و عندالزوم آنها را درجه                 تشكيل مي شركت  

  . درج نمايد شركتصلاحيت در هر رشته يا هر درجه از پنج نفر كمتر نباشد نتيجه را پس از تأئيد مديرعامل در فهرست واجدين صلاحيت 
  .  دولتي صلاح ذي  مراجع  توسط  شده  صلاحيتدار معرفي گران  مناقصه هاي ست وجود فهرـ  ب
  . باشد  شده  تهيه  قبل  حداكثر دو سال  صلاحيتدار كه گران  مناقصه  كوتاه  وجود فهرستـ  ج
  .فاده قرار دهد تواند فهرست واجدين صلاحيت يك وزارتخانه ويا موسسه دولتي ديگر را مورد عمل و است  ميمناقصه گزار – د

    مناقصه  تشريفات  تركـ ٣١  ماده
  ايـن ) ٣٢ (  مـذكور در مـاده    از مقامـات   مركـب  نفره  سه  هيأت  يك تشخيص   به شركت   توجيهي   گزارش   براساس   مناقصه   انجام   كه  در مواردي 

   و صـلاح     صـرفه   با رعايت     مناقصه   تشريفات   ترك   هيأت   صورت  ين داد و در ا      انجام   ديگري   طريق   را به    معامله  توان  مي  ميسر نباشد،   نامه  آئين
  . خواهد نمود  و اعلام  تعيين  كالا يا خدمت  نوع  يك  در هرمورد براي مربوط   ساير مقررات  را با رعايت  معاملات  گونه  اين  انجام  ترتيب شركت

  
  :ست از عبارت ا  مناقصه  تشريفات  ترك  هيأت  تركيبـ ٣٢  ماده
   يك نفر به انتخاب مجمع عمومي– ٣    مدير امور مالييا ذيحساب – ٢ مديرعامل   – ١ ـ  الف

شود، با حضور      مي   آنها تشكيل    مجاز از طرف     و يا مقامات   مديرعامل شركت    دعوت   در هر مورد بنا به       كه   ماده   اين   موضوع  هيأت ‐ ١تبصره  
 در شـركت    تـوجيهي  گـزارش    به نظرخود نسبت  و ابراز  هيأت حضور در جلسات  به   اعضاء مكلف   ارد و كليه   د   رسميت   مربوطه   نفراعضاي  هر سه 

  .معتبر خواهد بود  اعضاء  اكثريت  با رأي  هيأت  تصميمات  موردنظر هستند لكن  معامله  انجام  نحوه  وهمچنين  مناقصه  ترك مورد تقاضاي
 انجام معاملـه پـس از تـصويب هيـأت سـه نفـري           پنجاه برابر نصاب معاملات كوچك باشد     له بيش از     در صورتي كه مبلغ معام     – ٢تبصره  

  .موضوع اين ماده با تاييد هيات مديره شركت مجاز خواهد بود
 باشد انجام معامله پـس از تـصويب هيـأت سـه نفـره               دويست برابر نصاب معاملات كوچك     در صورتي كه مبلغ معامله بيش از         – ٣تبصره  

 هيئـت مـديره   وزير امور اقتـصادي و دارايـي و         , ريزي كشور      رئيس سازمان مديريت و برنامه      از  به تاييد هياتي مركب    نوط ماده م  وع اين موض
  . بوددخواهشركت 

  



 

١٣
نامه معاملات شركت سهامي روزنامه رسمي كشورآئين 

  
   مزايده–فصل پنجم 

  
  :شود   در معاملات به طريق زير انجام ميمزايده – ٣٣ماده 

  
در اين موارد كارپرداز موظـف      .  ممكن به تشخيص و مسئوليت كارپرداز و تأييد مدير مربوط             در مورد معاملات جزئي به بيشترين بهاي       –الف  

است پس از تحقيق كامل در مورد بهاء به داوطلبان معامله مراجعه و با رعايت صرفه و صلاح شركت معامله را انجام داده و سند مربوطه را بـا      
  .سمت و تاريخ امضاء كند , خانوادگي  رين بهاي ممكن انجام شده با ذكر نام و نامقيد اينكه معامله به صرفه و صلاح شركت و با بيشت

  :حراج بشرح زير انجام خواهد شد ,  در مورد معاملات متوسط –ب 
 در مشخصات و مقدار مورد معامله و روز و ساعت و محل حراج و ساير شرايطي كه لازم باشد بايد با فراخوان اطلاعات كلي درمورد نوع و– ١

  .اخوان درمعابر باطلاع عموم برسدقبيل صدا و سيما يا الصاق فره وسائل وطرق انتشاراتي ديگر ازروزنامه كثيرالانتشار و درصورت ضرورت ب
 مورد معامله بايد قبلاً بوسيله كارشناس منتخب مديرعامل ارزيابي و حراج از بهاي تعيين شده شروع گردد و به خريـداري كـه بـالاترين                          – ٢
  .هاء را پيشنهاد كند واگذار شود ب

  : در مورد معاملات عمده انتشار فراخوان مزايده عمومي به ترتيب زير بعمل مي آيد –ج 
انعقـاد  , تعيين برنده   , در فراخوان مزايده شرايطي كه در اين آئين نامه براي فراخوان مناقصه و مقرراتي كه در مورد ترتيب تشكيل كميسيون                     

  .الرعايه خواهد بود  مورد قرارداد تعيين شده در صورتي كه با عمل مزايده منطبق باشد لازمقرارداد و تحويل
  

بايد مجدداً ارزيـابي      مورد مزايده مي  ,  در مورد معاملات متوسط يا عمده در صورتيكه به قيمت ارزيابي شده خريداري پيدا نشود                  :)۱ (تبصره
دد به صرفه و صلاح شركت نباشد و يا پس از ارزيابي مجدد نيز خريدار پيـدا نـشود و يـا بهـاء                        و مزايده تكرار شود و در صورتيكه ارزيابي مج        

  .پيشنهادي كمتر از قيمت ارزيابي مجدد باشد مراتب توسط كميسيون جهت تعيين تكليف نهائي به مديرعامل اعلام خواهد شد 
  

 ـ)۲(تبصره   يـا  خبره و متعهد در رشته مربوطه كـه توسـط مـديرعامل شـركت      مبناي نصاب در فروش مبلغ ارزيابي كارشناس يا كاردان 
  . مقامات مجاز از طرف ايشان انتخاب مي شود خواهد بود

  

 فروش و واگذاري دارائيهاي ثابت و اموال غير منقول به پيشنهاد مديرعامل وتصويب مجمع عمـومي بـا كـسب نظركارشـناس                       – ٣٤ماده  
  .د رشته مربوط انجام خواهد شد رسمي دادگستري و يا كارشناس خبره متعه

  

» هـ ـ« دولتي و عمومي جهت فروش توليدات شركت در قالب بند        ،ات اشخاص حقيقي وحقوقي بخش خصوصي      استفاده از خدم   ‐ ٣٥ماده  
  . اين آئين نامه امكان پذير است )٢(ماده 

  
نامـه مـستثني بـوده و تـابع           شود از شمول اين آئـين       ام مي  انج  )بودجه عمراني (گذاري ثابت     رمايهكه از محل اعتبارات س       معاملاتي ‐٣٦ماده  

  .باشد  ضوابط خاص مربوط به خود مي



 

١٤
نامه معاملات شركت سهامي روزنامه رسمي كشورآئين 

  
نامه معاملات دولتي     بيني نشده است تابع قانون محاسبات عمومي كشور و قانون تجارت و آئين              نامه پيش    مواردي كه در اين آئين     –٣٧ماده  

  .و ساير قوانين و مقررات مربوط خواهد بود 
  

 بـه    و تأئيـد وزارت امـور اقتـصادي و دارايـي           هيأت مـديره  نامه لازم شود با پيشنهاد         هر گونه اصلاح و تغييراتي كه در اين آئين         – ٣٨ ماده
 . خواهد رسيدمراجع ذيربطتصويب 


